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Gérer mes candidatures



Gérer mes candidatures



Consulter mes candidatures

Dans l’onglet “Mes 
recrutements”, je 
consulte le nombre de 
candidatures en 
attente de réponse



Dans la section “Vue par 
candidat”, je retrouve les 
candidatures : 

• De mon organisme si j’ai le 
rôle de recruteur / tuteur

• De tout le réseau si j’ai le 
rôle de gestionnaire ou 
représentant légal du 
réseau

Consulter mes candidatures



Je recherche un candidat par 
nom ou libellé d’annonce 

Consulter mes candidatures



Je consulte les candidatures 
en attente et les candidatures 
traitées 

Consulter mes candidatures



Gérer mes candidatures en attente



Consulter mes candidatures

Je peux consulter la 
candidature en 
cliquant sur “Voir la 
candidature”



Au clic sur “Voir la 
candidature” je consulte le 
portrait et les motivations du 
candidat

Consulter mes candidatures



Je peux exporter la candidature 
et l’imprimer ou la partager 

Consulter mes candidatures

Je télécharge les documents 
mis à disposition par le 
candidat



Je clique ici pour retenir ou 
décliner la candidature

Consulter mes candidatures



Répondre à une candidature



Répondre à une candidature

Un rappel de la 
candidature est 
présenté en 
introduction de la 
discussion 

Je peux cliquer sur 
“Voir ma candidature” 
pour consulter la 
candidature



Une réponse pré-remplie 
s’affiche.
Il est possible de la compléter 
ou de la personnaliser. 

Si je clique sur « Retenir la 
candidature », le message 
pré-rempli propose une 
formulation positive 

Retenir la candidature



Si je clique sur « Décliner la 
candidature », le message 
pré-rempli propose une 
formulation négative 

Décliner la candidature



Il est possible de changer le 
type de réponse et de 
basculer sur l’option opposée 

Changer la réponse à la candidature



Je peux modifier le message 
dans son intégralité 

Personnaliser la candidature 



Une fois la candidature
retenue



Affichage de la réponse

La réponse apparaît 
ainsi dans la 
discussion 

Le jeune comme l’organisme voient 
le même affichage. 
Le lien « Voir notre fiche 
organisme » permet au jeune d’en 
savoir plus sur votre structure et les 
missions que vous proposez



Retenir ou décliner des 
candidatures en masse



Il est possible de répondre à 
plusieurs candidats à la fois. 
Je sélectionne les 
candidatures en cochant les 
cases

Retenir ou décliner en masse



Et je peux sélectionner toutes 
les candidature en cochant la 
cache tout en haut

Retenir ou décliner en masse



Je choisis de retenir ou 
décliner une ou plusieurs 
candidatures sélectionnées

Retenir ou décliner en masse



La réponse type est alors 
formulée pour rester 
personnelle. 
Vous pouvez toujours le 
personnaliser selon votre 
souhait. 

Retenir ou décliner en masse

Les jeunes ne verront pas qu’il s’agit 
d’une réponse groupée. 



Retrouver les candidatures 
et les réponses

dans la messagerie



La messagerie

Je peux retrouver 
chaque candidature 
dans l’onglet 
“Messagerie” et ainsi 
consulter les échanges 
autour de cette 
candidature



La messagerie

je peux trier les 
candidatures par statut  
- non lu 
- retenue
- déclinée



La messagerie

je peux répondre 
individuellement ou en 
masse aux 
candidatures


	Diapositive numéro 1
	Diapositive numéro 2
	Diapositive numéro 3
	Diapositive numéro 4
	Diapositive numéro 5
	Diapositive numéro 6
	Diapositive numéro 7
	Diapositive numéro 8
	Diapositive numéro 9
	Diapositive numéro 10
	Diapositive numéro 11
	Diapositive numéro 12
	Diapositive numéro 13
	Diapositive numéro 14
	Diapositive numéro 15
	Diapositive numéro 16
	Diapositive numéro 17
	Diapositive numéro 18
	Diapositive numéro 19
	Diapositive numéro 20
	Diapositive numéro 21
	Diapositive numéro 22
	Diapositive numéro 23
	Diapositive numéro 24
	Diapositive numéro 25
	Diapositive numéro 26
	Diapositive numéro 27
	Diapositive numéro 28

